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POLITICA DE AUSTERIDAD DEL GASTO

La politica de austeridad del gasto del Hospital Departamental de Villavicencio E.S.E.,
tiene como objetivo incorporar en su gestion nuevas practicas administrativas y
ambientales que permitan la optimizacién del uso de los recursos publicos y la generacién
de resultados eficientes, y de igual manera, promover acciones encaminadas a reducir
gastos administrativos a través del uso racional del papel estableciendo lineamentos que
permitan el control y reduccién de la utilizacion del papel, con el fin de minimizar el
impacto ambiental.

Por lo anterior, se establecen las siguientes medidas atendiendo a circunstancias reales,
sin incurrir en gastos suntuarios, onerosos 0 excesivos o que no correspondan al
. cumplimiento de la misién institucional.

Los presentes lineamientos permitiran racionalizar en la medida de lo posible el gasto
destinado a las actividades misionales y de apoyo, sin afectar el cumplimiento de nuestra
mision.

COMPROMISOS FRENTE A GASTOS

1. Gastos en Servicios Publicos
Frente al uso racional de los servicios publicos el Hospital Departamental de Villavicencio
+  E.S.E., através de la subgerencia administrativa, se compromete a desarrollar actividades
y campanias de sensibilizacion frente al uso correcto de estos recursos. Se implementaran
acciones de concientizacion dirigidas a todo el personal, tendiendo a lograr un consumo
racional de los servicios publicos y en general del uso y consumo de todo tipo de bienes y
servicios.

2. Gastos de Papeleria
se compromete a divulgar y desarrollar lineamientos internos para el uso racional de papel
y promover en los servidores publicos el cumplimiento de las politicas de eficiencia
administrativa y cero papeles definidas por la administracion publica y fomentar el sentido
de responsabilidad con el medio ambiente y compromiso con el desarrollo sostenible del
pais.

Mediante su proceso de adquisicion de bienes y servicios, establecera los controles
correspondientes para la compra de la papeleria y la distribucion a las distintas
dependencias para su consumo.

De igual manera, establecera medidas para el uso eficiente y racional de papel no solo
para dar cumplimiento a la Directiva Presidencial 04 de 2012, sino también para reducir el
impacto ambiental e interiorizar los habitos del uso racional de este recurso, la
optimizacién y aprovechamiento de las herramientas tecnolégicas disponibles. .

/‘g A su vez se tendra en cuenta para la reduccién de gasto lo siguiente:
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a) Racionalizar las fotocopias e impresiones. En caso de ser necesarias, hacerlo
por ambas caras.

b) Promover el uso del correo interno, o carpetas compartidas.

¢) Reducir el consumo, reutilizar y reciclar implementos de oficina.

La estrategia CERO PAPEL
Tiene como objetivo establecer los lineamientos para contribuir a una gestion publica
efectiva, eficiente y eficaz, al reducir el uso del papel

Buenas practicas para ahorro de papel:

Fotocopiar e imprimir preferiblemente a doble cara, ahorrando consumo de papel,
.disminuyendo la cantidad de folios a archivar y disminuyendo el costo del papel. Esta
practica debe ser aplicada a todos los documentos internos, con excepcion de
documentos externos a los cuales aplique la obligatoriedad de impresién por una sola
cara.

Revisién de documentos en formato digital. Antes de imprimir un documento oficial, se
recomienda que las revisiones se realicen en formato digital, también se recomienda que
se reduzca el tamaro de los documentos al imprimir y se configure de forma correcta de
la pagina.

Evitar impresiones innecesarias. Imprimir sélo aquellos documentos que
normativamente deben estar en papel y si es posible, utilizar un tamafio pequefio de letra
para disminuir el nimero de paginas del documento. Y de igual manera si son
documentos de consulta interna imprimir dos paginas por hoja y doble cara.

Verificar documentos antes de imprimir. Evitar la impresion de documentos con
errores, configuraciones de pagina erradas. De esta forma se disminuye el costo de
impresion y se evita desperdicio de papel.

Lectura en pantalla. Dado el alto nivel de digitalizacién y documentos electronicos, se
debe promover la lectura en pantalla, evitando impresiones innecesarias. Aplica tanto a
procesos administrativos como asistenciales.

Fomentar el uso de la intranet, la pagina web y correo institucional, dado que es un
instrumento de comunicacién y de distribucién de la informacién de uso institucional,
evitando la impresion y copias innecesarias.

Digitalizar las actas y listas de asistencia a Comités y reuniones, evitando copias
fisicas como soporte para varios procesos.

Realizar actividades de capacitacién en cuanto a uso de recursos informaticos,
impresoras, escaneres y fotocopiadoras, promoviendo la digitalizacion de documentos y
reduccion de uso del papel.

Realizar campaiias de sensibilizacién en cuanto al uso racional del papel.
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Reutilizar papel. El papel que ha sido impreso por una sola cara podra ser reutilizado
para documentos de apoyo, borradores, formatos, listas de asistencia, previa revision del
contenido, puesto que se debe garantizar la confidencialidad de los datos clinicos, datos
de historia laboral, seguridad y salud en el trabajo, datos financieros, informacion de
caracter personal o de reserva.

Reciclar. El hospital ha dispuesto de contenedores y ha promovido buenas practicas para
reciclar correctamente el papel.

Reproduccién de formatos, los formatos de uso frecuente en la prestacion del servicio
asistencial (registro de atencién) como: listas de chequeo, consentimientos informados,
notas de enfermeria, sabanas de UCI, entre otros, estos deben reproducirse a traves de
litografia.

Sistematizacion y digitalizacion. E| hospital debera proponer proyectos de digitalizacion

documental que reduzcan el uso de papel, asi como la implementacion de y herramientas
de trabajo colaborativo (DRIVE), con el fin de fortalecer la gerencia de la informacion.
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