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POLITICA DE ETIQUETADO DE LA INFORMACION

Tiene como objetivo establecer las directrices para el etiquetado de la informacion del Hospital
Departamental de Villavicencio E.S.E., asegurando su clasificacion segun los criterios de
confidencialidad, integridad y disponibilidad. Esta politica se alinea con el Modelo de Seguridad
y Privacidad de la Informacion (MSPI) y las tablas de retencion documental TRD vigentes.

Aplica a todo el personal de planta y contratista del Hospital Departamental de Villavicencio
E.S.E. que participe en la elaboracion, gestién, almacenamiento o eliminacion de informacion,
tanto en formato fisico como digital.

Todos los activos de informacion deben ser etiquetados una vez hayan sido clasificados
conforme a los criterios de confidencialidad, integridad y disponibilidad. En caso de que un
activo de informacion, sea en formato digital o impreso, no se encuentre etiquetado, debera ser
tratado en todos sus niveles como No Clasificado.

Para la implementacion de esta politica, el Hospital cuenta con el Procedimiento de Etiquetado
de la Informacion PR-TIC-12, que detalla los pasos para la recoleccion, clasificacion,
categorizacion y documentacion de la informacién, asi mismo contempla el desarrollo de estas
actividades en el software interno de procesos SIP, la capacitacion del personal en practicas
adecuadas de clasificacion y etiquetado y la asignacion de responsabilidades a cada persona
involucrada en el manejo de la informacion.
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