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GESTION DOCUMENTAL

En cumplimiento a la Ley 594 del 2000 “Ley General de Archivo”, Decreto No. 1080 de 2015,
el Decreto 1081 de 2015 del Ministerio de Cultura y el Acuerdo No. 001 de 2024 del Archivo
General de la Nación-AGN, me permito presentar el siguiente informe, de las actividades
archivísticas realizadas durante el primer semestre de 2025:

1. ACTIVIDADES ADELANTADAS EN EL PROCESO DE ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS DE
GESTIÓN.

En relación con las acciones adelantadas en el proceso de organización de los archivos de
gestión se iniciaron las acciones para realizar el cronograma de transferencias primarias de
la vigencia 2025 de las siguientes oficinas: Gerencia, Oficina de planeación y Desarrollo
institucional, Estadística, Oficina de Calidad, Sistemas, Oficina comercial, Oficina de control
Interno de gestión, No POS, Urgencias, Cirugía y Obstetricia, Coordinación de Enfermería,
Apoyo diagnóstico y Terapéutico, Apoyo Diagnóstico Terapéutico Banco de Sangre y
Servicio Transfusional, apoyo Diagnóstico y terapéutica imagenología, apoyo Diagnóstico y
terapéutico Servicios farmacéuticos, Medicina crítica UCI, Atención al usuario y Trabajo
social, Docencia servicio e Investigación, Subgerencia financiera, Tesorería, Cartera, Glosas
y Devoluciones, Glosas y Conciliaciones, Auditoria Integral, Subgerencia administrativa,
Gestion de talento humano, Seguridad y Salud en el trabajo,Almacen, Mantenimiento
Hospitalario, Mantenimiento Biomedico,Medio Ambiente, Apoyo Logistico Aseo y
desinfección, Servicios de Alimentos, Apoyo Logístico Gestión Documental, Interventoría de
Alimentos, Interventoría

2. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS.

Durante la vigencia 2025 se han realizado dos transferencias documentales: la primera de
Gestión Gerencia y la segunda de Cartera, como se muestra a continuación:

Relación de Transferencias documentales primarias
Nombre de la
dependencia

Series y subseries
documentales

Fechas extremas Número
de
carpetas

Cantidad de
cajasFecha

inicial
Fecha final

Gestión
Gerencial

Resoluciones 1/01/2024 31/12/2024 11 2

Tesorería Boletines diarios de
tesorería

5/12/2023 29/12/2023 130 22

Cartera
Estados financieros-
Radicación de
cuentas

30/06/2022 31/10/2022 15
1

Cartera
Estados financieros-
Radicación de
cuentas

24/03/2023 18/12/2023 199
8

Cartera
Estados financieros-
Radicación de
cuentas

10/01/2024 19/12/2024 151
11
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Coordinacion
de Enfermeria

Cuadros de Turno
01/01/ 2022 31/12/2022 18

1

Coordinacion
de Enfermeria

Cuadros de Turno
01/01/2023 31/12/2023 17 1

3. ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL PROCESO DE ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO
CENTRAL

En relación con el realmacenamiento se ha realizado el cambio de cajas y carpetas en
mal esTado de 1.626 cajas de referencia X 300 en el archivo central del Hospital:
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Se ha realizado la adecuación del piso del archivo central para mejorar y evitar el polvo
dentro de las instalaciones, consiguiendo poner piso como se evidencia en las siguientes
fotos:

4. REPORTE DEL AVANCE DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS.

Reportar la información relacionada con los avances de la elaboración, aprobación e
implementación y/o actualización de los siguientes instrumentos archivísticos:

Instrumentos archivísticos Enlace
Plan institucional de https://www.hdv.gov.co/paginas/pinar
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Instrumentos archivísticos Enlace
Archivos de la Entidad
(PINAR).
Diagnóstico Integral de
Archivo

Elaborado

Política de Gestión
Documental

Elaborada

El Programa de Gestión
Documental (PGD).

https://www.hdv.gov.co/paginas/pinar

Actualización de TRD https://www.hdv.gov.co/paginas/gestio
n-documental

El inventario Documental
(en el formato único de
inventario documental -
FUID) Archivo de gestión

Cantidad en Metros Lineales:
__1,648.25__

Registro de activos de
información

Elaborado

5. PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ARCHIVO.

En el informe de gestión de las actividades archivísticas desarrolladas durante el primer
semestre de 2025, deben incluir los programas y proyectos de archivo en ejecución o
proyectados en la entidad, acordes con las políticas y normatividad archivística en el
siguiente cuadro:

Entidad
y/o

Instituto

Plan /
Programa
de Archivo

Breve descripción del
Plan/Programa

Fuente
de

financi
ación

Recursos
asignados

Plazo
de

ejecuc
ión

Avance
frente al
año

anterior

HDV Adquirir
estantería

Se está realizando el
proceso de adquisición de
estantería para el archivo

central

PAA 1.179.0000.00
0 2025

Cordialmente.

JULIE PAOLA RADA ROJAS
SUBGERENTE ADMINISTRATIVA
HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE VILLAVICENCIO
Teléfono (8) 6817901 extensiones 701-702
Calle 37a #28-53 Barrio Barzal Alto
Villavicencio, Meta


